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四川开放大学职业技能等级认定中心
证书领取细则

第1条　 职业技能等级认定证书原则上由合格人员自行前往认定中心领取，领取时凭有效身份证原件并做好签字确认。
第2条　 如合格人员委托他人（个人）代领证书的，需本人签订代领委托书（见附件1），代领人持代领委托书、代领人身份证原件、代领人及委托人身份证复印件前往认定中心领取，代领人做好签字确认。
第3条　 如合格人员委托团报机构代领证书的，需本人签订机构代领委托书（见附件2），团报机构持合格考生代领委托书（可扫描版）、代领承诺书（见附件3）、代领考生名单等相关信息在认定中心领取。
第4条　 认定中心暂不提供邮寄服务，若合格考生或者机构要工作人员帮忙邮寄证书的，可自愿委托工作人员代领及邮寄服务，工作人员除了按照第二条和第三条的规定收集代领资料，同时要将邮寄单号和凭证留存存档。
第5条　 认定中心在每年3月、6月、9月、12月底集中处理证书遗失补办及信息修改事宜。办理时需本人持有效身份证件到四川开放大学职业技能等级认定中心（一环路西三段3号附5号）现场填写并提交相应申请书。若由他人到现场代办，还需携带考生本人签字加盖手印的委托书原件1份、考生本人身份证复印件1份，代办人身份证原件及复印件1份。
第6条　 关于证书遗失：如合格人员发生证书遗失需填写遗失补办申请书（见附件4）。
第7条　 关于信息修改（证书发放前）：如合格人员在证书发放前发现有信息修改（修改范围由认定机构进行审核），需填写信息修改申请书（见附件5）。
第8条　 关于信息修改（证书发放后）：如合格人员在证书领取后发现证书相关信息有误的，需将信息有误证书交回认定中心，并填写信息修改申请书（见附件6）。
第9条　 针对证书遗失或信息修改而补办的证书，认定中心在每年3月、6月、9月、12月底集中处理好之后，通知考生及时到认定中心领取，补办证书领取必须由本人到现场领取。
第10条　 补办证书目前暂时不收取费用，后期认定中心可根据实际成本核算相应工本费，届时再发相应通知。
该细则自2022年12月1日开始执行。
附件：
1.四川开放大学职业技能等级证书代领委托书（委托个人代领）
2.四川开放大学职业技能等级证书代领委托书（委托机构代领）
3.四川开放大学职业技能等级证书代领承诺书（团报机构）
4.四川开放大学职业技能认定证书遗失补办申请书
5.四川开放大学职业技能等级认定证书信息修改申请书（证书发放前）
6.四川开放大学职业技能等级认定证书信息修改申请书（证书发放后）
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四川开放大学职业技能等级认定中心
2022年11月30日


附1证书代领委托书（委托个人代领）

四川开放大学职业技能等级证书代领委托书
（须申请人本人填写）
因无法到场亲自领取证书，特委托（身份证号码：）代领（认定批次+工种+级别）职业技能等级证书等相关材料，如果出现遗失或损坏等问题，责任由本人自行承担。	
特此声明。



委托人（签字+手印）：
委托人身份证号码：
委托人联系电话：
日期：

备注：代领所需材料：
1. 委托人身份证正反面复印件1份；
2. 代领人身份证原件；
3. 代领人身份证正反面复印件1份；
4. 代领委托书1份。


附2 证书代领委托书（委托团报机构代领）

四川开放大学职业技能等级证书代领委托书
（须申请人本人填写）
因无法到场亲自领取证书，特委托（机构名称）代领（认定批次+工种+级别）职业技能等级证书等相关材料，如果出现遗失或损坏等问题，责任由本人自行承担。	
特此声明。



委托人（签字+手印）：
委托人身份证号码：
委托人联系电话：
日期：


备注：代领所需材料（可提交电子版）：
1. 委托人身份证正反面复印件1份；
2. 代领委托书1份。



附3 团报机构代领承诺书

四川开放大学职业技能等级证书代领承诺书

本人代表（机构名称）代领批次职业技能等级合格证书，其中包含：
1. （工种）（级别）（份）；
2. （工种）（级别）（份）；
3. （工种）（级别）（份）；
4. （工种）（级别）（份）；
5. （工种）（级别）（份）；
6. （工种）（级别）（份）；
7. （工种）（级别）（份）。
                  总计：（份）
本人承诺该批次职业技能等级合格证书等相关材料及时发放到考生手中，若出现遗失或损毁等由此带来的纠纷由团报机构和代领人负责。
特此声明。
代领人（签字）：
代领人身份证号码：
代领人联系电话：
日期：
（团报机构盖章）
附件：（代领考生确认名单）
附4
四川开放大学职业技能等级证书遗失补办申请书
	姓名
	
	性别
	

	身份证号
	

	证书信息（工种、级别、编码）
	

	遗失原因
情况说明
	






 申请人签字（盖章）：
                             年  月  日    

	评价机构
审核意见
	


注：附申请人身份证正反面复印件。
附5
四川开放大学职业技能等级证书信息修改申请书
（证书发放前）
	姓名
	
	性别
	

	身份证号
	

	考试信息（工种、级别、批次）
	

	出错原因及需要修改的信息
	






 申请人签字（盖章）：
                             年  月  日    

	评价机构
审核意见
	


注：附申请人身份证正反面复印件。
附6
四川开放大学职业技能等级证书信息修改申请书
（证书发放后）
	姓名
	
	性别
	

	身份证号
	

	出错原因
	

	需要提供的相关信息
	一、原证书信息：


2、 需要修改后的证书信息：



 申请人签字（盖章）：
                             年  月  日    

	评价机构
审核意见
	


注：附申请人身份证正反面复印件，同时需将信息有误的证书收回。


－5－

image1.png




